JUDETUL VASLL)
COMUNALUNDA BANLLLY
FEAR

DISPOZITIA NR. 294

privind aprobarea Regulamentului propriu cuprinzadnd masurile metodologice, organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ,precum si a dispozitiilor emise de primarul
comunei Lunca Banului

Inginer Tofan Danut, primarul comunei Lunca Banului, judetul Vaslui ;
Avand in vedere:
- referatul secretarului general al comunei Lunca Banului, judetul Vaslui, inregistrat sub nr.
6145/ 16.09.2022;
In conformitate cu :
- art. 84 din Legea 24/2000 privind normele de tehnica legislativd pentru elaborarea
actelor normative, republicatd, cu modficérile si completarile ulterioare;
- art. 155, alin. (1), lit. e) din Ordonanta de urgentd a Guvernului Roméniei nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificérile si completirile ulterioare;
in temeiul prevederilor 196 alin. (1) lit.b) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completérile ulterioare;

DISPUNE:

Art. 1. Se aproba Regulamentul propriu cuprinzdnd maésurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii, precum si a dispzitiilor emise de
primarul comunei Lunca Banului, judetul Vaslui, prevazut in anexa care face parte integranti din
prezenta dispozitie.

Art. 2.Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteazé secretarul general
al comunei Lunca Banului.

Art. 3. Prezenta dispozitie se comunica:
-Institutiei Prefectului — judetul Vasui;
- Primarului comunei Lunca Banului;
- compartimentelor functionale din cadrul aparatului de specialitate;
-un exemplar la dosarul de dispozitii.

Lunca Banului, 16.09.2022

CONTRASEMNEAZA
Secretarul general
Enachi Alina
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ROMANIA Anexa la Dispozitia nr. 2
JUDETUL VASLUI !
COMUNA LUNCA BANULUI
PRIMAR

REGULAMENT PROPRIU
privind mésurile metodologice, organizatorice,termenele si circulatia proiectelor de dispozitii precum
si a dispozitiilor emise de primarul comunei Lunca Banului , judetul Vaslui

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezentul regulamentcuprinde mésurile metodologice, organizatorice, termenele si
circulatia proiectelor de dispozitii, precum si a dispozitiilor emise de primarul comunei Lunca
Banului potrivit dispozitiilor art. 84 din Legea 24/2000privind normele de tehnica legislativa
pentru elaborarea actelor normative, republicaté, cu modficarile si completirile ulterioare..

Art. 2. (1) Dispozitia constituie actul juridic ce exprima o vointi manifestat3 unilateral de
catre primarul comunei Lunca Banului si produce in mod direct efecte juridice, are caracter de
actualitate si este obligatorie:

a)pe intreg teritoriul comunei Lunca Banului in cazul in care dispozitia are caracter
normativ;

b) pentru persoana sau persoanele nominalizate, in cazul in care dispozitia are caracter
individual;

(2) Prin dispozitie se creazd/se modificd /se sting unele drepturi si obligatii sau se
aprobd/se interzice o activitate din domeniile care intrd in competenta primarului,potrivit legii
sau ca insarcinare data de catre Consiliul Local al Comunei Lunca Banului.

Art. 3. (1) Organizarea executdrii si executarea in concret a dispozitiilor constituie o
preocupare constantd a primarului,precum si a viceprimarului comunei, a secretarului general al
comunei, a oricdruia dintre functionarii publici sau din personalul contractual responsabil cu
ducerea la indeplinire a respectivului act administrativ.

(2) Neaducerea la indeplinire a prevederilor dispozitiilor,la termenele si in conditiile
prevazute in acestea,se sanctioneaza potrivit O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificérile si completérile ulterioare sau Codului muncii, dupi caz.

CAPITOLUL II
INITIEREA, ELABORAREA, REDACTAREA, STRUCTURA, CONTINUTUL SI
CIRCULATIA PROIECTELOR DE DISPOZITII

Art. 4. Dreptul de a initia si propune proiecte de dispozitii apartine:

a) primarului comunei Lunca Banului;

b) viceprimarului comunei Lunca Banului [;

c) secretarului general al comunei Lunca Banului;

d) compartimentelor din aparatului de specialitate al primarului.

Art. 5. (1) La elaborarea proiectelor de dispozitii,ce nu vor contraveni legii, nici prin
continut $i nici prin redactare, se vor parcurge urmaétoarele etape:

a) stabilirea obiectului si scopului reglementérii;

b) stabilirea actelor normative care reglementeazd problematica respectivd si
abilitatea primarului sa stabileasca mésuri pentru aplicarealor;
c) culegerea si selectareainformatiilor;

d) prelucrarea si analizareainformatiilor;



e) elaborarea variantelor de solutie,delimitarea celo )
posibilitate de infaptuire. -. '

2) Dupa clarificarea  cerintelor de legalitate,necesitate \ gi\ portu
intocmesteproiectul propriu-zis al dispozitiei de catre cei care il Z‘pm‘pﬁ
dreptullainitiativa. e

Art.6.(1) Redactarea proiectelor de dispozitii se face de citre cei care
lepropuninconformitate cu normele de tehnici legislativa,cu sprijinul secretarului general al
comunei sialcompartimentelor din aparatul de specialitate al primarului. Secretarul general

al comuneitrebuie sa verifice dacid proiectele de dispozitii au fost
elaborateconformprevederilor ~ Legii  nr.24/2000, republicati,cu  modificirile si
completérileulterioare.

(2) La redactarea unui proiect de dispozitie trebuie avute in vedere sistematizarea
ideilor in text i stilul:

a) proiectul trebuie redactat intr-un limbaj si stil juridic specific normativ,concis,clar
si precis,care sd excludi oriceechivoc;

b) se vor folosi cuvinte in intelesul lor curent din limba romani cu
evitarearegionalismelor;

¢) este interzisd folosirea neologismelor,daci existd un sinonim de largé raspandire in
limba romana;

d) exprimarea prin abrevieri a unor denumiri sau termeni se poate face numai prin
explicitare in text,la prima folosire;

e) utilizarea verbelor se face la timpul prezent,formaafirmativi;

f) nu este permisa prezentarea unor explicatii prin folosireaparantezelor;

g) referirea in proiectul de dispozitie la un alt act normativse face prin
precizareacategoriei juridice a acestuia,a numarului siu,a titlului si a datei publicirii acelui
act sau numai a categoriei juridice §i a numairului,daci astfel orice confuzie este
exclusa.

(3) Tinénd cont de calitatea de titular exclusiv al dreptului de emitere a dispozitiilor,
primarul poate interveni oricind pe parcursul procesului de initiere si elaborare a proiectelor
de dispozitii.

Art.7. (1) Partile constitutive ale unui proiect de dispozitie se structureaziastfel:

a) antet -Romaénia,Judetul Vaslui, Comuna Lunca Banului,Primar;

Dupa antet, in partea din dreapta sus se va introduce formularea ,,PROIECT”

b) titlul proiectului de dispozitie - trebuie s cuprindid denumirea proiectului
precum si obiectul reglementarii exprimat sintetic. Se interzice ca denumirea proiectului
de dispozitie sa fie aceeasi cu cea a altui proiect de dispozitie in vigoare. In cazul in care prin
dispozitie se modificd sau se completeazi o alti dispozitie,titlul va exprima operatiunea de
modificare sau de completare a dispozitiei avuti invedere.

c) formula introductiva - cuprinde temeiurile de fapt si de drept,pe baza siln
cxecutarea cdrora se emite dispozitia respectivd, prin utilizarea urmitoarelor sintagme:
Avadnd in vedere....In conformitate cu prevederile .....§i in temeiul art,....din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul  administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare,denumirea autorititii executive;

d) preambul - enunfd in sintezi,scopul si dupd caz,motivarea proiectului
dedispozitie,oportunitatea acestuia,temeiul de fapt. Preambulul precede partea
introductiva. In

preambulsemen;ioneazé§ireferateledespecialitate,precumsitemeiurilejuridicepebazasi in
executarea cdrora proiectul de dispozitie a fostemis.

e) inaintea pértii dispozitive se va introduce formula ,, DISPUNE”

1§ partea dispozitivd - reprezintd continutul propriu-zis al proiectului
dedispozitie.

2) Atestarea autenticititii-se face prin semnarea proiectul de dispozitie

de citre initiator si avizarea pentru legalitate de citre secretarul general al comunei,se
dateazd si se numeroteazd. Secretarului general al comunei 1i revine si sarcina de a verifica



(2)Elementul structural de baza al partii dispozitive 1l COl’lStltUle‘\;aI‘\tICOv\" Cesta’ se
numeroteaza in continuare,in ordinea din text,de la inceputul pani lasfar§ alspozn 1,Cu
cifre arabe. Daca pr01ectu1 de dispozitie cuprinde un singur articol,acesta se. va deﬁnl prin
expresia ,, Articol unic”. o

(3)Alineatul este o subdiviziune a articolului,care de reguld este constituit dintr-o singura
propozitie sau fraza, dar dacé acest lucru nu este posibil se pot adiuga noi propozitii sau fraze,ce
reprezintd teze separate prin punct. Alineatul se evidentiazd printr- o usoari retragere de la
alinierea textului pe verticala. In dispozitiile cu o anumiti intindere,dacd un articol are doud sau
mai multe alineate,acestea se numeroteazi de la inceputul fiecdruia cu cifre arabe cuprinse
inparanteza.

(4)Enumerdrile in textul unui articol sau alineat se prezinta distinct prin utilizarea literelor
alfabetului roménesc si nu prin liniute sau alte semnegrafice.

(S)Ultimele articole dintr-un proiect de dispozitie vor cuprinde in mod obligatoriu:

a) caracterul dispozitiei (normativ sau individual);

b) denumireaautorititilor, institutiilorsipersoanelorinteresatedecontinutuldispozitiei,pentru
a se asigura comunicarealor;

¢) denumirea celor stabilifi sa asigure ducerea la indeplinire a prevederilor inscrise in
dispozitie si s informeze periodic primarul cu rezultatele obtinute in urma aplicarii ei;

(d) indicarea caii de atac pe care o pot urma persoanele care se consideri prejudiciate prin
emiterea acelui act.

Art8.(1) La redactarea textului unui proiect de dispozitie se pot folosi,ca parti
componente a acestuia,anexe care contin  prevederi e cuprind exprimari
numerice,desene,tabele,planuri sau alte asemenea.

(2)Anexele trebuie sd aibd un temei-cadru in corpul dispozitiei,purtand mentiunea ca
anexa face parte integrantd din prezenta dispozitie.

(3)Titlul anexei va cuprinde exprimarea sintetici a ideii din textul detrimitere.

(4)Daca sunt mai multe anexe,acestea se numeroteazi cu cifre arabe,in ordinea in care au
fost enuntate in textul proiectului. Anexele la proiectul de dispozitie vor purta antetul
acestuia,precum si mentiunea Anexa nr.___ la Dispozitia nr. __din__

CAPITOLUL III
MODIFICAREA,COMPLETAREA,REVOCAREA SAU ABROGAREA DISPOZITIILOR

Art.9.Dupd intrarea in vigoare,pe durata existentei unei dispozitii pot survenievenimente,
precum modificarea, completarea, revocarea/incetarea aplicabilititii sau abrogarea.

Art. 10. (1) Modificarea constd in schimbarea expresi a textului unuia sau mai multor
articole,teze ori alineate,d4ndu-le o noud formulare. Pentru exprimarea normativi a intentiei de
modificare se nominalizeaza expres textul vizat,cu toate elementele de identificare. Proiectul
de dispozitie se formuleaza utilizAndu-se sintagma,, Se modificd art. _ care va avea
urmdtorul cuprins: ",urmat de redactarea noului text.

(2)Modificarea ori completarea unei dispozi;ii este admisd numai dacd nu se afecteazi
conceptia generald sau caracterul unitar al acestora,ori daci nu priveste Intreaga sau cea mai mare
parte a reglementirilor. In caz contrar, ele se inlocuiesc cu o noui reglementare, urméand si
fie in intregimeabrogate.

(3)in cazul in care se modificd sau se completeaza o altd dispozitie,articolelese
numeroteaza cu cifre romane,pastrandu-se numerotarea cu cifre arabe pentru textele modificate
sau completate.

Art.11.Reglementérile de modificare si completare se incorporeazi in actul de bazi de la
data intrdrii lor in vigoare, identificandu-se cu acesta,iar interventiile ulterioare de modificare sau
completare vor fi raportate tot la actul debaza.

Art.12. (1) Completarea unei dispozitii constd in introducerea unei dispozitii
noi,cuprinzand  solutii si  ipoteze  suplimentare,care se  adaugd  elementelor
structuraleexistenteprinutilizareaurmatoareiformuledeexprimare:,,Dupd articolul..../
alineatul... se introduce un nou articol/alineat, care va avea urmdtorul cuprins:....



ui ¢
republicarea lui,sau ca acesteasd dobandeascd numirul structurilor corespuri”%ﬁt‘ are’
vechi insotite de un indice cifric pentru diferentiere. L%

Art.13. Revocarea/incetarea aplicabilitatii unei dispozitii constd in retractdrea -actului
administrativ valid §i presupune o manifestare de vointd subsecventd celei care a dat nastere
actului,prin care se pune capét,se inlituri sau inceteazi efectele acestuiact.

Art.14.(1)Prevederile cuprinse intr-odispozitie,contra vreunei reglementari de acelasi
nivel sau de nivel superior, vor fi abrogate.

(2)Abrogarea poate fi partiald sau totala.

(3)In cazul abrogdrilor partiale,intervenite succesiv,ultima abrogare se va referi la intregul
act normativ,nu numai la textele rimase invigoare.

(4)Abrogarea unei dispozitii, partiald sau totald,are  intotdeauna caracter
definitiv,nemaiputindu-se repune invigoare.

(5)Abrogarea poate fi  dispusd,de reguld,printr-o  prevedere  distinctdi in
finaluluneidispozitii care reglementeazd o anumiti problematicd,dacid acestea afecteazi
reglementari conexe anterioare.

Art.15. (1) Proiectul de dispozitie trebuie si fie insotit de un referat deaprobare,intocmit
de compartimentul de resort din cadrul aparatului despecialitate al primarului in atributiile céruia
se regaseste obiectul supus reglementirii,ca instrument de prezentare §i motivare,ce include
continutul  impactului dispozitiei,motivarea in drept,respectiv fundamentul legal al emiterii
proiectului de dispozitie, inclusiv formele procedurale obligatorii,precum motivarea in
fapt,respectiv oportunitatea emiterii dispozitiei.

(2)Referatul de aprobare cuprinde,in mod obligatoriu,urmétoarele sectiuni:

a) motivul emiterii proiectului de dispozitie,in cuprinsul ciruia se face referire la
urmétoareleaspect:cerin‘;elecarereclaméemitereadispozitieiincauzési,inspecialinsuﬁcien;ele si
neconcordantele existente; principiile de bazi si finalitatea proiectului de dispozitie propus, cu
evidentierea elementelor noi; evidentierea tuturor modificirilor si completdrilor existente la actul
de bazd,daci este cazul; actele normative pentru a cdror implementare,executare si aplicare este
emis respectivul proiect de dispozitie; compatibilitatea cu reglementdrile nationale si comunitare
in materie;

b) impactul asupra reglementirilor interne, in cuprinsul cdruia se face referire la
urmatorul aspect: implicatiile pe care noua dispozitie le va avea asupra dispozitiilor in vigoare;

¢) consultdrile si analizele derulate in vederea emiterii proiectului de dispozitie in
cauza;

d) concluzii,constatérigipropuneri:constatareanecesité;iisioportunitétiiemiteriiproiectului
de dispozitie in cauzd si propunerii analizirii acestuia,conform procedurilor previzute de
prezentulregulament.

(3)Referatul de aprobare se redacteazi in conformitate cu normele de tehnicéalegislativa.

(4)Redactarea referatului de aprobare se face intr-un stil explicativ si clar folosindu-
se terminologia proiectului de dispozitie pe care ilprezinta.

(5)Documentelecarejustiﬁcéfundamentareasimotivareaproiectelordedispozi];iiseataseazé,
in copie, lareferat.

(6)Referatele de aprobare se semneazi de catreinitiatori.

Art.16. (1) Proiectele de dispozitii, insotite de referatele de aprobare ale acestora si
alte documente de prezentare si de motivare se transmit pentru avizare de legalitate
secretarului general al comunei.

(2)Secretarul general al comunei verifici indeplinirea conditiilor de forma si de fond
pentru fiecare propunere de proiect de dispozitie,precum §i documentatia aferentd,inclusiv
respectarea normelor de tehnicd legislativd previzuti de legea privind normele de tehnica
legislativa pentru elaborarea actelor normative,si avizeazi pentru legalitate,daca apreciazi ci este
intocmit conform prevederilorlegale.

(3)In cazul in care se constatd ci proiectul de dispozitie nu indeplineste conditiile de
forma si de fond,functionarul public care a redactat proiectul de dispozitie efectueazi corectiile
necesare la solicitarea secretarului general al comunei.

(2) Actul de completare poate si dispund numerotarea articolelor actql




@in situatia in care persoanele abilitate refuzi se semneze/aviz €
dispozitie,obiectiilecuprivire lalegalitateseefectueazéinscrisgiseprezintégefuluiielf fl
(5)Dupa avizarea de legalitate,secretarul general al comunei transmi

dispozitie,insotit de referatul de aprobare al acestuia §i celelatt&s. documente
; : . . e \ SO A
aferente,compartimentului de resort care a elaborat proiectul de dispozitie in vederea redactarii

—l

dispozitiei ce urmeazi s3 fie emisi de primarul comunei.

(6)In situatia in care existd propuneri,sugestii sau opinii cu privire la proiectele de
dispozitii,acestea se vor inregistra intr-un registru special numit Registrul privind consemnarea
propunerilor,sugestiilor sau opiniilor cu privire la proiectele hotardrilor Consiliului local si
dispozitiilor primarului comunei Lunca Banului,cu caracter normativ,

(7)Pentru difuzarea pe site-ul Primiriei Lunca Banului a formatuluj pdf editabilal
continutului proiectului de dispozitie si a dispozitiei,numai pentru cele cu caracter
normativ,compartimentul de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului care a
elaborat proiectul de dispozitie,respectiv dispozitia,va pune la dispozitia functionarului public
care se ocupd de administrarea site-lui,continutul electronic al acestora,precum si a referatului de
aprobare,impreund cu celelalte documente de prezentare gsimotivare.

Art. 17.(1) In cazul in care emiterea dispozitiilor, precum si contrasemnarea pentru
legalitate a acestora se exercita de citre alte persoane decat primarul comunei,respectiv secretarul
general al comunei,in limitele si in conditiile legii,inaintea denumirii functiei se mentioneaza
»~p’.reprezentind forma abreviati a cuvéntului"pentru",prenumele,numele  persoanei
respective,ct si functia detinutd de drept in structura functionald a administratiei publice
locale.

)in situatia in care persoanele abilitate refuzi se semneze/contrasemneze
dispozitia,obiectiile cu privire la legalitate se efectueaza in scris si se inregistreaza in Registrul
privind inregistrarea refuzurilor/obiectiilor de a semna/contrasemna/aviza actele administrative.

(3)Dupéd semnare,proiectul de dispozitie se va inregistra in Registrul pentru evidenta
proiectelor de dispozitii ale primarului,iar dispozitia se va inregistra in Registrul pentru evidenta
dispozitiilor primarului comunei ...

Art.18. (1) Secretarul general al comunei, comunicd,in copie, dispozitiile emise de
primarul comunei prefectului, in cel mult 10 zile lucritoare de la data emiterii.

(2)Aducerea la cunostinti publica se face prin intermediul secretarului general al
comunei.

(3)Comunicarea,insotitd de eventualele obiectii motivate cu privire la legalitate se face
inscris de catre secretarul general al comunei intr-un registru special denumit Registrul pentru
comunicarea actelor administrative si a obiectiilor motivate privind legalitatea.

(4)Dispozitiile cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor la cunostinta
publica.Aducerea la cunostinti publica a dispozitiilor cu caracter normativ se face in termen de 5
zile de la data comunicirii oficiale citreprefect.

(5)Dispozitiile cu caracter individual se comunici persoanelor carora li se
adreseazd in cel mult 5 zile de la data comunicirii oficiale citre prefect. Dispozitiile cu
caracter individual produc efecte juridice de la data comunicarii citre persoanele carora li
se adreseazi.

CAPITOLUL IV
DISPOZITIIFINALE

Art.19.(1) Proiectele de dispozitii si dispozitiile emise de primarul comunei,insotite
de referatele de aprobare in original,precum s1 variantele si formele succesive ale proiectelor
de dispozitii care fac obiectul reglementirii prin prezentul regulament,se pastreazi la
biroul secretarului general al comunei,un an de zile, urmétor celui in care au fost
emise,pand la predarea dosarelor in arhiva institutiei, astfel incat si se asigure cunoasterea
intregului proces de elaborare a dispozitiilor emise de primarul comunei.

(2) Proiectele de dispozitii si dispozitiile emise de primarul comunei se vor pistra in
fisete care se incuie,iar accesul la dosare este permis doar persoanelor care au sarcini de
serviciu in solutionarea acestora.




Art.20.(1) in situatia in care impotriva unei dispozitii emise de primarul comunei
seintroduce actiune la instanta de contencios administrativ,secretarul general al comunei va
comunica aceasta de indata primarului si initiatorului care are obligatia si reanalizeze actul
respectiv,pronuntdndu-se in termen de 5 zile, cu propuneri de mentinere,de modificare
si/sau de completare, ori revocare,incetare a aplicabilitatii acestuia.

(2)Propunerile initiatorului redactate sub forma unei note care exprimé punctele de
vedere ale acestuia vor fi comunicate spre analizi primarului,prin grija secretarului general
al comunei,urmand a se proceda inconsecinti.

(3)Primarul va lua masuri ca si se sustind in fata instantelor de judecatsd prevederile
actelor ce fac obiectul contestatiilor.

Art.21. Prezentul regulament poate fi modificat si/sau completat prin dispozitia
primarului,in conditiile si cu respectarea normelor de tehnici legislativa previzute in Legea
nr.24/2000,republicatd,cu modificirile si completirile ulterioare.

~PRIMAR, CONTRASEMNEAZA
i Dani Secretarul general
Enachi Alina

@%@M



PRIVIARIA COMUNTE] LUNEA BANULYI

737340 — Sat Lunca Banului, Comuna Lunca Banului, judetul Vaslui, tel/ fax 0235 483.516

Nr.6145/16.09.2022

SE APROBA
PRIMAR,
ing. Tofan Danut

REFERAT,

Subsemnata Enachi Alina — secretar general, va aduc la cunostinta urmatoarele:

Potrivit art. 84 din Legea 24/2000 privind normele de tehnici legislativa pentru elaborarea
actelor normative, republicati, cu modficarile si completérile ulterioare ,,Parlamentul, Guvernul
si celelalte autoritdti ale administratiei publice centrale si locale stabilesc, in aplicarea
normelor de tehnicd legislativd previzute in prezenta lege, regulamente proprii cuprinzind
mdsurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de acte normative in
cadrul sferei lor de competentd.”

Tinand cont ca la nivelul aparatului de specialitate al primarului comunei Lunca Banului
nu a fost emis si aprobat un astfel de regulament, propun elaborarea acestuia si aprobarea printr-
o dispozitie.

Astfel, avand in edere cele anterior mentionate, propun elaborarea unui regulament
propriu cuprinzind masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de
acte normative in cadrul Primariei comunei Lunca Banului.

Secretar general
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