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JUDETUIL VASILUF
CONSHLIIL LOCTAL

HOTARAREA NR.25
privind modificarea Organigramei si a Statului de Functii al aparatului de specialitate al primarului
comunei Lunca Banului si din serviciile publice fara personalitate juridica aflate in subordinea
Consiliului Local al comunei Lunca Banului

Consiliul Local al comunei Lunca Banului, judetul Vaslui, intrunit in sedinta ordinara din data de
14.04.2026;

Avand in vedere:

- referatul de aprobare nr. 1611/07.04.2026 privind reorganizarea aparatului de specialitate al
primarului comunei Lunca Banului, organigramei si a statului de functii in conformitate cu prevederile
Ordonantei de Urgenta nr. 7/2026, intocmit de catre primarul comunei Lunca Banului, in calitate de
initiator;

- raportul de specialitate nr.1613/07.04.2026;

- referatul nr.1610/07.04.2026 a compartimentului de resort.

- Adresa Institutiei Prefectului nr. 3724/16.03.2026 prin care se comunica numarul maxim de
posturi in care Primaria Comunei Lunca Banului are obligatia sa se incadreze in anul 2026.

_ Adresa Institutiei Prefectului nr. 4192/26.03.2026 prin care se comunica numarul maxim de
posturi, rectificat, in care Primaria Comunei Lunca Banului are obligatia sa se incadreze in anul 2026.

- HCL nr. 88/27.11.2025 privind infiintarea unor posturi in afara organigramei si statului de
functii in vederea implementarii proiectului “ Furnizare de servicii integrate in comunitati rurale-
facilitarea accesului persoanelor vulnerabile la servicii de baza eficiente si de calitate”.

_ avizul Comisiei de specialitate juridicd si disciplina, dezvoltare urbanistica, amenajarea
teritoriului, administrarea domeniului public si privat de interes local;

- avizul Comisiei pentru programe de dezvoltare economic-sociale, buget-finante, protectia
mediului, servicii si comert;

In conformitate cu prevederile :

- Ordonanta de Urgenta nr. 7/2026 pentru modificarea gi completarea unor acte normative,
precum gi pentru adoptarea unor masuri pentru cresterea capacititii financiare a unitéilor
administrativ-teritoriale.

-Ordonantei de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completirile ulterioare;



- Ordonanta de urgenta nr. 63/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 273/2006
privind finantele publice locale, precum si pentru stabilirea unor masuri financiare, cu modificarile si
completarile ulterioare;

In temeiul prevederilor art.129 alin.(2) lit.a) si alin.3 lit.c) din Ordonanta de Urgenta nr.

57/2019 privind Codul Administativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

HOTARASTE:

Art.1. (1) Se aproba reorganizarea aparatului de specialitate al primarului comunei Lunca
Banului, organigramei si a statului de functii in conformitate cu prevederile Ordonantei de Urgenta nr.
7/2026, cu incadrare in numarul maxim de posturi aprobat pentru Unitatea Administrativ Teritoriala a
Comunei Lunca Banului in anul 2026, cu urmitoarele modificari :

a) se desfiinteaza Compartimentul Urbanism, Starea civild si Resurse Umane cu functia
publica de executie vacantd de consilier, clasa I, grad profesional asistent.

b) atributiile Compartimentului Urbanism, Starea civild si Resurse Umane desfiintat se vor
prelua de Compartimentului Agricol si Relatii cu Publicul, 2 carui denumire se modifica

in “Compartiment Agricol, Urbanism, Stare Civila, Resurse Umane si Relatii cu
Publicul” .

¢) se desfiinteaza functia de executie vacantd, in regim contractual, de asistent social
practicant din cadrul Compartimentului Implementare Proiecte Finantate din Fonduri
Externe Nerambursabile infiintata prin HCL nr. 88 din 27.11 2025 privind infiintarea
unor posturi in afara organigramei si statului de functii in vederea implementarii
proiectului ¢ Furnizare de servicii integrate in comunitati rurale- facilitarea accesului
persoanelor vulnerabile la servicii de baza eficiente si de calitate”.

d) se transforma functia de executie, vacanta, in regim contractual de asistent social
practicant, cu studii superioare din cadrul Compartimentului Asistenta Sociala in
asistent social debutant, cu studii superioare.

(2) Modificarile prevazute la art. 1 alin.(1) sunt prevazute in anexa nr. 1 si anexa nr. 2 la
prezenta p hotérére .

Art. 2. Se aproba modificarea Hotararil Consiliului Local al Comunei Lunca Banului nr. 88
din 27.11.2025 potrivit prevederilor art. 1 alin.(1) lit.c) din prezenta.

Art. 3. Se aproba regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
primarului Comunei Lunca Banului, conform Anexei nr.3 la prezenta hotarare.

Art. 4. Prezenta se poate ataca in termenul si conditiile prevazute de lege la instanta de
contencios administartiv, respectiv Tribunalul Vaslul.

Art.5.(1) Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotarari este Primarul Comunei Lunca Banului,
judetul Vaslui, prin compartimentele de specialitate.

(2) Prezenta se va comunica prin grija secretarului general al comunei, astfel:



-Primarului comunei Lunca Banului, Judetul Vaslui;
- Institutiei Prefectului- Judetul Vaslui;

- Agentiei Nationale a Functionarilor Publici- Bucuresti;
- Monitorul Local;

Lunca Banului 14.04.2026
CONTRASEMNEAZA

Secretar general al Comunei Lunca Banului
jr. Alina ENACHI
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REGULAMENT
de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Primarului comunei

Lunca Banului, judetul Vaslui
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Cap. II- Structura organizatorica a aparaului de specialitate al primarului comunei Lunca
Banului si atributii principale ale acestora
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CAPITOLULI
PREVEDERI GENERALE

Art.1. — Aparatul de specialitate al Primarului Comunei Lunca Banului functioneaza in baza Codului
Administrativ aprobat prin OUG nr. 57/2019, in organizarea acestuia urmarindu-se realizarea conditiilor de
operativitate si eficienta.

Art.2. - Comuna Lunca Banului este unitate administrativ- teritoriala cu personalitate juridica. Poseda
patrimoniu si are initiativa in ceea ce priveste administrarea intereselor publice locale, exercitand in conditiile
legii autoritatea in limitele administrativ-teritoriale stabilite.

Art.3. - Administratia Publica a Comunei Lunca Banului se organizeaza si functioneaza in temeiul
principiilor descentralizarii, autonomiei locale, deconcentrarii serviciilor publice, eligibilitatii autoritatilor
administratiei publice locale, legalitatii si al consultarii cetatenilor in solutionarea problemelor locale de
interes deosebit. Autonomia locala este numai administrativa si financiara, fiind exercitata pe baza si in
limitele prevazute de lege.

Art.4. - Autoritatile administratiei publice prin care se realizeaza autonomia locala la nivelul
Comunei Lunca Banului sunt Consiliul Local al Comunei Lunca Banului, ca autoritate deliberativa si primarul
Comunei Lunca Banului ca autoritate executiva, alesi in conditiile legii.

Art.5. - Consiliul Local si primarul functioneaza ca autoritati ale administratiei publice locale si
rezolva treburile publice din comuna, in conditiile legii,

Art.6. - Primarul, viceprimarul, secretarul general al comunei Lunca Banului si aparatul de
specialitate al primarului constituie o structura functionala cu activitate permanenta denumita primaria
Comunei Lunca Banului care duce la indeplinire hotararile Consiliului Local si dispozitiile primarului,
solutionand problemele curente ale colectivitatii locale.

Art.7.(1) - In functie de atributiile prevazute de lege, primarul organizeaza aparatul de specialitate in
structuri de specialitate, respectiv compartimente ;

(2) - Acestea sunt structuri organizatorice care realizeaza activitatea prin acte si operatiuni tehnico-
materiale specifice si respectiv organizeaza punerea in aplicare a actelor normative, nu au o capacitate
decizionala, ci doar abilitatea legala de a fundamenta prin rapoarte de specialitate, studii, referate, etc.., sub
aspect legal, formal, de necesitate. de eficienta si/sau eficacitate, economicitate, procesul decizional realizat de
primarul Comunei Lunca Banului;

(3) - Structurile de specialitate ale aparatului de specialitate al primarului Comunei Lunca Banului
asigura realizarea atributiilor autoritatii administratiei publice locale, stabilite prin lege si alte acte normative
precum si cele care rezulta din dispozitiile primarului Comunei Lunca Banului si hotararile Consiliului Local al
Comunei Lunca Banului;

(4) - Structurile de specialitate au componenta stabilita prin lege sau prin prezentul Regulament;

Art. 8. (1) - Structura organizatorica a Comunei Lunca Banului este organizata la nivel de
compartimente si servicii dupa cu urmeaza:



1.Compartiment Agricol, Urbanism, Stare Civila, Resurse Umane si Reiatif’-—.}cﬁ""

2. Compartiment Arhiva si Registratura; i

3.Compartiment Financiar- Contabilitate si Achizitii Publice;

4.Compartiment Asistenta Sociala la care se adauga asistentii personali;

5.Compartiment R.E.C.L;

6.Compartiment Administrativ Gospodaresc Ordine si Paza;

7.5erviciul Voluntar pentru Situatii de Urgenta- serviciu fara personalitate juridica aflat in
subordinea Consiliului Local

8. Compartiment Cultura: aflat in subordinea Consiliului Local

9 . Compartiment implementare proiecte finantate din fonduri externe nerambursabile-
functioneaza pe perioada implementarii proiectelor.

10. Asistent medical comunitar.

CAPITOLUL IT
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Sectiunea I — Primarul

Art.9-(1) - Primarul reprezinta comuna in relatiile cu celelalte autoritati publice, cu persoanele fizice
si juridice din tara si strainatate, precum si in justitie.Primarul asigura respectarea drepturilor si libertatilor
fundamentale ale cetateniloor, a prevederilor Constitutiei, precum si punerea in aplicare a legilor, a
decretelor Presedintelui Romaniei, a ordonantelor si hotararilor Guvernului, a hotararilor consiliului local.

(2) — Primarul indeplineste o functie de autoritate publica, coordoneaza si conduce aparatul de
specialitate si serviciile publice de subordonare locala in conditiile prevazute de art.154 alin.(2),(4) din OUG
nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;

In exercitarea atributiilor sale, primarul emite dispozitii care devin executorii dupa ce sunt aduse la
cunostinta persoanelor interesate, sau dupa caz, la cunostinta publica .

(3)- Primarul indeplineste urmatoarele atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului, in
conditiile legii;

a) atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului, in conditiile legii;

b) atributii referitoare la relatia cu consiliul local;

c) atribufii referitoare la bugetul local al unitatii administrativ-teritoriale;

d) atributii privind serviciile publice asigurate cetitenilor, de interes local;

e) alte atributii stabilite prin lege.

(4) In temeiul alin. (3) lit. a), primarul Indeplineste functia de ofiter de stare civila si de autoritate
tutelara g1 asigurd functionarea serviciilor publice locale de profil, atributii privind organizarea si
desfasurarea alegerilor, referendumului si a recensdméntului. Primarul indeplineste si alte atributii
stabilite prin lege.

(5) In exercitarea atributiilor prevézute la alin. (3) lit. b), primarul:

a) prezintd consiliului local, in primul trimestru, un raport anual privind starea economici, sociald
si de mediu a unititii administrativ-teritoriale, care se publica pe pagina de internet a unitatii
administrativ-teritoriale in conditiile legii;

b) prezinta, la solicitarea consiliului local, alte rapoarte si informart;

¢) elaboreazd, in urma consultarilor publice, proiectele de strategii privind starea economici,
sociald si de mediu a unitatii administrativ-teritoriale, le pune pe site-ul unitatii administrativ teritoriale si
le supune aprobdrii consiliului local;

d) participa la sedintele consiliului local si pispune masurile necesare pentru pregatirea si
desfasurarea in bune conditii a acestora;

(6) In exercitarea atributiilor prevazute la alin. (3) lit. ¢), primarul:

a) exercitd functia de ordonator principal de credite;

-
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b) Intocmeste proiectul bugetului local si contul de incheiere a exercitiului bmetcl
spre aprobare consiliului local in conditiile si la termenele prevazute de lege; 2

¢) prezinta consiliului local informari periodice privind executia bugetara, in Londltlﬁ&lre :

d) initiaza, in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi si emiterea de titluri de
valoare in numele unitatii administrativ-teritoriale;

d) verificd, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscald a contribuabililor la
organul fiscal teritorial, atit a sediului social principal, cét si a sediului secundar.

(7) In exercitarea atributiilor previzute la alin. (3) lit. d), primarul:

a) coordoneaza realizarea serviciilor publice de interes local prestate prin intermediul aparatului de
specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publicd de
interes local;

b) ia msuri pentru prevenirea i, dupd caz, gestionarea situatiilor de urgenta;

¢) la masuri pentru organizarea executdirii $i executarea in concret a activititilor din domeniile
prevézute la art. 129 alin. (6) si alin.(7) din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;

d) ia masuri pentru asigurarea inventarierii, cvidenfei statistice, inspectiei si controlului furnizarii
serviciilor publice de interes local prevazute la art. 129 alin. (6) si alin.(7) din QUG nr. 37/2019 privind
Codul Administrativ, precum si a bunurilor din patrimoniul public si privat al unitatii administrativ-
teritoriale;

€) numeste, sanctioneaza si dispune suspendarea, modificarea §i incetarea raporturilor de serviciu
sau, dupd caz, a raporturilor de munca, In conditiile legii, pentru personalul din cadrul aparatului de
specialitate, precum si pentru conducétorii institutiilor si serviciilor publice de interes local;

f) asigurd elaborarea planurilor urbanistice prevazute de lege, le supune aprobirii consiliului local

ctioneaza pentru respectarea prevederilor acestora;

g) emite avizele, acordurile si antorizatiile date in competenta sa prin lege si alte acte normative,
ulterior verificarii si certificarii de catre compartimentele de specialitate din punctul de vedere al
regularitatii si de indeplinire a cerintelor tehnice;

h) asigurd realizarea lucrrilor si ia mésurile necesare conformarii cu prevederile angajamentelor
asumate 1n procesul de integrare europeand in domeniul protectiei mediului si gospodaririi apelor pentru
serviciile furnizate cetitenilor.

(8) Pentru exercitarea corespunzdtoare a atributiilor sale, primarul colaboreaza cu serviciile publice
deconcentrate ale ministerelor si celorlalte organe de specialitate ale administratiei publice centrale din
unitatile administrativ-teritoriale, precum si cu consiliul judetean.

(9) Primarul poate delega atributiile ce i sunt conferite de lege si alte acte normative
viceprimarului, secretarului general al unititii administrativ-teritoriale, conducatorilor compartimentelor
functionale sau personalului din aparatul de specialitate, administratorului public precum si conducatorilor
institutiilor si serviciilor publice de interes local, in functie de competentele ce le revin in domeniile
respective.

(10) Primarul desemneaza functionarii publici anume imputerniciti sa duca la indeplinire
obligatiile privind comunicarea citatiilor si a altor acte de procedura, in conditiile Legii nr. 135/2010, cu
modificarile si completarile ulterioare.

i le"gub{i_ﬁé

Sectiunea II- Viceprimarul

Art.10 . (1)- Viceprimarul este subordonat primarului si, in situatiile prevazute de lege, inlocuitorul de
drept al acestuia, situatie in care exercita, in numele primarului, atributiile ce ii revin acestuia.Primarul poate
delega o parte din atributiile sale viceprimarului .

(2) Atributiile delegate Viceprimarului prin dispozitie sunt urmatoarele:

a) a supravegheaza si controleaza lucrarile de intretinere si reabilitare a drumurilor publice din comuna
Lunca Banului, asigura instalarea semnelor de circulatie pentru desfasurarea normal a traficului rutier si
pietonal in conditiile legii;



b)
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sub cordoonarea primarului comunei ,a masuri pentru prevenirea si -l1m1tare<1 urmarllor
calamitatilor.catastrofelor,incendiilor,epidemiilor, impreuna cu serviciile locale si cu, orﬁaneie specmhmtm
ale statului ; R

ia masuri pentru prevenirea si combatarea pericolelor provocate de animale,in conditiile® ‘lefgim i
urmareste si realizeaza,impreuna cu mediul veterinar si asistentii acestuia,expedierea catre crematoriu a
animalelor moarte de pe teritoriul comunei ;

urmareste si ia masuri in vederea bunei organizari si desfasurari a pasunatului animalelor pe izlazurile
comunei :

efectueaza instructajul, urmareste, confirma, supravegheaza si dispune masurile necesare pentru persoanele
ce au obligatia presatarii unor actiuni si lucrari de interes local in baza Legii nr.416/2001 privind
venitul minim garantat, cu modificarile si completarile ulterioare, a O.G. n.55/2002 privind regimul
Juridic al sanctiunii prestarii unei activitati in folosul comunitatii cu modificarile si completarile
ulterioare, precum cei ce intra sub incidenta Legii nr. 252/2013 privind organizarea si functionarea
sistemului de probatiune, cu medificaril;e si completarile ulterioare;

exercita atributiile specifice de membru in Comisia de fond funciar ,Comitetul local pentru situatii de
urgenta si alte comisii stabilite prin dispozitii speciale ;

fiind inlocuitorul de drept al primarului ,in lipsaacestuia,semneaza adeverintele, certificatele fiscale ce
se emit in cadrul institutiei,cu exceptia celor ce viveaza activitatea de ordonator de credite bugetare,
emiterea de dispozitii, autorizatii, acte referitoare la referendumuri, alegeri;

ca presedinte al comisiei de inventariere, raspunde de inventarierea bunurilor ce apartin domeniului
public si privat al comunei Lunca Banului, judetul Vaslui;

gestioneaza, inventariaza si administreaza bunurile ce apartin domeniului public si domeniul privat al
comunei Lunca Banului;

organizeaza evidenta si receptia lucrarilor de constructii din comuna si pune la dispozitia autoritatilor
administratiei publice centrale rezultatele acestor evidente;

pentru asigurarea continuitatii activitatii specifice autoritatii executive a administratiei publice locale,
in conditiile de operativitate, viceprimarul poate indeplini atributiile primarului comunei Lunca
Banului, in limita si in conditiile stabilite de catre acesta;

In lipsa primarului comunei Lunca Banului de la sediul primariei, viceprimarul coordoneaza
activitatea aparatului de specialitate al autoritati administratiei publice locale. In situatia in care se
impune plecarea si a viceprimarului de la sediul primariei, pe perioada absentei acestuia coordonarea
operativa, este asigurata de catre secretarul general al comunei.

eventualele masuri adoptate de viceprimar care depasesc sfera operativitatii, acestea vor fi aduse la
cunostinta primarului, telefonic, in situatia in care aceasta este posibil, sau imediat ce primarul
comunei isi face aparitia la sediul institutiei. [n mod similar va proceda secretarul general al comunei
in relatia cu viceprimarul;

tine legatura cu organele de control ale Directiei de Sanatate Publica, Agentia Nationala pentru
Protectia Mediului, Agentia Nationala Apele Romane, ANRSC, Agentia Fondului de Mediu, Garda
Nationala de Mediu si duce la indeplinire masurile dispuse de acestea cu ocazia controalelor in teren;
raspunde in fata organelor de control ale Directiel de Sanatate Publica, Agentia Nationala pentru
Protectia Mediului, Agentia Nationala Apele Romane, ANRSC, Agentia Fondului de Mediu, Garda
Nationala de Mediu si raspunde de modul de indeplinire a masurilor dispuse de acestea cu ocazia
controalelor in teren;

transmite declaratiile electonice si in format letric catre Agentia Fondului de Mediu;

asigura ducerea la indeplinire a dispozitiilor primarului si hotararile consiliului local care sunt de
domeniul atributiilor sale, la termenele stabilite de acesta;

ia masurile necesare pentru amenajarea si administrarea spatiilor proprietate publica pentru vanzarea
diferitelor produse agroalimentare si/sau nealimentare;

intocmeste si prezinta anual un raport de activitate, in conformitate cu prevederile art. 225 alin.(2) din
OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ , cu modificarile si completarile ulterioare;

asigura realizarea lucrarilor si ia masurile necesare conformarii cu prevcdcrlle angajamentelor
asumate in procesul de integrare europeana in domeniul protectiei mediului si gospodariri apelor
pentru serviciile furnizate cetatenilor;
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v) organizeaza planifica si conduce activitatea de paza pe raza comunei Lunca Banului\si anali
trimestrial activitatea si indicatorii de performanta stabiliti de consiliul local; i

w) controleaza igiena si salubrizarea localurilor publice si produselor alimentare puse i
populatie, cu sprijinul serviciilor de specialitate;

x) exercita controlul asupra activitatilor din in piete, targuri, oboare, locuri si parcuri de distractii si ia
masuri pentru functionare a acestora;

y) ia masuri pentru controlul deseurilor menajere, industriale sau de orice fel, pentru asigurarea
igienizarii malurilor cursurilor de apa din raza comunei Lunca Banuloui, precum si pentru
decolmatarea vailor locale si a podetelor pentru asigurarea scurgerii apelor mari;

z) 1amasuri pentru buna functionmare si intretinere a parcurilor, intretinerea spatiilor verzi si intretinerea
locurilor de joaca pentru copii;

aa) coordoneaza si raspunde de buna desfasurare a activitatilor compartimentelor Administrativ
Gosodaresc Ordine si Paza si Compartiment RECL;

bb) contrasemneaza fisele de post a personalului contactual si a functionarilor publici din cadrul
aparatului de specialiitate al primarului comunei Lunca Banului, judetul Vaslui;

cc) primarul isi rezerva dreptul de interventie in modul de realizare a atributiilor anterior mentionate;

Sectiunea III- Secretarul general al comunei Lunca Banului

Ait 1] .- Secretarul general al Comunei Lunca Banului indeplineste urmatoarele atributii principale :

1) avizeaza proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului; daca
este cazul refuza sa contrasemneze hotararile pe care le considera ilegale, motivand in scris acest fapt;

2) participa la sedintele Consiliului Local ;

3) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre Consiliul Local si primar,
precum si intre acestia si prefect;

4) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotararilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului;

5) intocmeste regulamentul de organizare si functionare a consiliului local si il
reactualizeaza/revizuie ori de cate ori este necesar, in conformitate cu prevederile legale;

6) informeaza presedintele de sedinta cu privire la cvorum-ul si la majoritatea necesara pentru
adoptarea fiecarei hotarari in parte;

7) pune la dispozitia Consiliului Local, inanintea fiecarei sedinte, a procesului verbal a sedintei
anterioare asupra careia solicita acordul Consiliului Local, supunandu-1 la vot;

8) asigura intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, ssmnarea si stampilarea
acestora de catre presedintele de sedinta si secretarul general al comunei, dupa aprobarea procesului verbal;

9) prezinta in plenul Consiliului Local punctul sau de vedere cu privire la legalitatea unor proiecte
de hotarare sau a altor masuri spuse deliberarii Consiliului Local,

1 0) asigura publicarea raportului anual de activitate a consilierilor locali precum si a viceprimarului;

I'1) asigura afisarea, spre informare publice, forma propusa pentru proiectul de hotarare depus in
cazul initiativei cetatenesti, in conditiile legii , respectand legislatia in vigoare;

12) asigura transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele interesate
a actelor prevazute la pet.(1)

13) asigura procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de secretariat, comunica
ordinea de zi, intocmeste procesul verbal al sedintelor consiliului local si redacteaza hotararile consiliului
local;

14) asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate a
acestula.



15) poate atesta, prin derogare de la prevederile OG nr. 26/2000 cu privire la. asociatii si und:
aprobata cu modificarile si completarile aduse de Legea nr. 246/2005, cu modi‘f‘qulf’lg s cgmpletﬁ/rﬂe
ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara di / care-face,
unitatea administrativ —teritoriala ; '

16) poate propune primarului, inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor
ordinare ale consiliului local;

18) efectucaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local a
consilierilor locali;

19) numara voturile si consemneaza rezultatul votarii pe care prezinta presedintelui de sedinta, sau
dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesara pentru

adoptarea fiecarei hotarari a consiliului local;

20) urmareste ca da deliberarea sii adoptarea unor hotarari ale consiliului local sa nu ia parte
consilieri locall care se incadreaza in dispozitiile art. 228 alin.(2) din Codul Administrativ: informeaza
presedintele de sedinta sau dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si
face cunoscute sanctiunile prevazute le lege in asemenea cazuri;

21) intocmeste rapoarte, referate de specialitate si le sustine in comisiile de specialitate a
consiliului local sau in cadrul sedintelor Consiliului Local;

22) indruma si coordoneaza functionarii din cadrul compartimentelor de specialitate cu privire la
activitatea de aplicare a legilor, hotararilor Guvernului sau a hotararilor Consiliului Local al comunei Lunca
Banului;

23) initiaza si organizeaza actiunile legate de cunoasterea legilor si a celorlalte acte normative ale
administratiei publice central sau locale de catre functionarii publici si personalul contractual;

24) informeaza primarul in legatura cu principalele acte normative specific administratiei publice;

25) conduce evidenta numerotarii hotararilor asigurand comunicarea acestora institutiilor interesate in
termenele legale;

20) asigura asistenta de specialitate consiliului local si primarului pentru elaborarea, revocarea,
modificarea in mod corespunzator a hotararilor si dispozitiilor, dupa caz, sau la definitivarea aspectelor
dicutate si aprobate de catre Consiliul Local conform prevederilor legale; asemenea obligatii revin si
aparatului de specialitate al primarului;

27) elibereaza copii sau extrase de pe orice act din arhiva Consiliului Local, in afara celor cu caracter
secret stabilit potrivit legii;

28) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii administrativ teritoriale;

29) intocmeste anual raportul de evaluare a performantelor profesionale individuale ale functionarilor
publici, conform legislatiei in vigoare;

30) monitorizeaza aplicarea masurilor privind formarea profesionala din cadrul autoritatii sau
institutiei publice locale si intocmeste trimestrial un raport privind stadiul realizarii masurilor planificate pe
care il inainteaza primarului;

31) deleaga din atributiile sale personalului de executie, cu aprobarea primarului;

32) indruma, a si verifica activitatea de ordonare, inventaricre si selectionare a arhivei institutiei si de catre
persoana imputernicita cu gestiunea fondului arhivistic.

33) elibereaza anexele 23/24 pentru deschiderea succesiunii notariale;

34) comunica o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor publici, precum si
oficiului de cadastru si publicitate imobiliara, in a carei circumscriptie teritoriala defunctul a avut ultimul
domiciliu;

35) colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul aparatului propriu in vederea desfasurarii
activitatii serviciilor publice locale;



munca si propune promqmul anual de per Fectlonale profesionala al dng,ajatllcu si il
conducatorului autoritatii; k

37) avizeaza rapoartele semestriale de activitate intocmite de asistenti personali ai pc'f‘é‘(‘_')‘al'"i"i-iflbr cu
handicap grav, privind activitatea si evolutia starii de sanatate si handicap a persoanelor asistate;

38) intocmeste procedura pentru eliberare de catre primarul comunei Lunca Banului a certificatelor
pentru dovedirea situatiei de duble cheltuieli gospodaresti- forta de munca sezoniera- Germania.

39) verifica documentele depuse pentru eliberarea certificatului pentru dovedirea dublei cheltuieli
gospodaresti — forta de munca sezoniera- Germania;

40) avizeaza pentru legalitate certificatele de urbanism si autorizatiile de construire/desfiintare;

41) avizeaza contractele de arenda si urmareste inregistrarea in Registrul Agricol a suprafetelor de
teren prevazute in contractile de arenda;

42) confirma autenticitatea copiilor cu actele originale in conditiile legii;

43) secretarul general al comunei, unde nu functioneaza birouri notariale publice, indeplineste, la
cererea partilor, legalizarea copiilor de pe inscrisuri, cu exceptia inscrisurilor sub semnatura privata, conform
art.17 din Legea notarilor publici si activitatea notariala nr. 36/1995;

44} urmareste rezolvarea corespondentei si expedierea raspunsurilor in termen, in conformitate cu
legislatia in vigoare;

45) verifica tinerea evidentei a tuturor documentelor intrate, a celor intocmite pentru uz intern, precum
st a celor iesite potrivit legii;

46) asigura aducerea la cunostinta publica a dispozitiilor si hotararilor cu caracter normativ, prin afisare
pe site-ul institutiei si avizier;

47) asigura afisarea in termen de 3 zile de la terminarea sedintei, a copiei procesului- verbal de sedinta
a Consiliului Local;

48) comunica institutiei Prefectului, in termenul prevazut de lege, dispozitiile Primarului, in vederca
exercitarii controlului de legalitate, comunica dispozitiile compartimentelor si persoanelor nominalizate in
continutul lor;

49) propune emiterea dispozitiei Primarului privind constituirea comisiei comunale pentru efectuarea
recesamantului populatiei si locuintelor precum si luarea masurilor organizatorice ce decurg din actele
normative specific;

50) participa la efectuarea recesamantului populatiei si locuintelor;

31) urmareste aplicarea regulilor privind folosirea sigiliilor, stamplilelor si parafelor din cadrul
Consiliului Local si primariei;

52) tine evidenta intr-un registru specific al stampilelor, sigiliilor si parafelor;

53) preda si preia de la compartimentele functionale ale Primariei si de la institutiile subordinate
Consiliului Local, stampilele, parafele si sigiliilor pe baza de proces-verbal;

54) pastreaza stampilele, sigiliile si parafele scoase din uz si procedeaza la distrugerea acestora pe
baza unui proces verbal, aprobat de conducerea Primariei;

55) intocmeste si tine la zi evidenta legislativa in vigoare pe domeniu de activitate;

56) asigura spijin de specialitate pentru membrii Consiliului Local si Aparatului de Specialitate al
Primarului;

57) urmareste actualizarea si coroborarea prevederilor hotararilor Consiliului Local si a
dispozitiilor Primarului, privind aplicarea acestora in timp;

58) urmareste coroborarea hotararilor Consiliului  Local si dispozitiilor Primarului cu actele
normative cu putere juridica superioara;

59) participa la comisiile numite pentru efectuarea de verificari, control, inventarieri si alte
asemenca actiuni si raspunde de legalitatea acestora;



60) raspunde de legalitatea si oportunitatea operatiunilor cuprinse in dnwmenmlalitpn mite si
prezentate; L

61) asigura secretariatul tehnic privind aplicarea prevederilor legilor fondului-fenetar; preia si
inregistreaza intr-un registru special cererile si alte documente probatorii pentru constituirea/reconstituirea
dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si forestiere;

62) coordoneaza compartimentele aflate in subordine, precum si cele stabilite prin dispozitic de
catre primar;

63) verifica si raspunde de modul de completarea si tinerea la zi a Registrului Agricol si de
fransmiterea datelor la Registrul Agricol National;

64) raspunde de realitatea datelor inregistrate in Registrul Agricol impreuna cu functionarul
insarcinat cu completarea Registrului Agricol;

65) cel putin de 2 ori pe an, secretarul general al comunei verifica concordanta dintre Registrul
Agricol in format electronic si cel pe suport de hartie;

66) orice modificare a datelor inscrise in Registrul Agricol se face numai cu acordul scris al
secretarului general al comunei;

67) urmareste evidenta atestatelor de producator si a contractelor de comercializare a produselor
din sectorul agricol;

68) semneaza centralizatoarele pe Registrul Agricol impreuna cu primarul comunei si functionarul
care a intocmit documentul;

69) pune la dispozitia comisiei locale de fond funciar, cererile si celelalte documente insotitoare
pentru a fi analizate;

70) redacteaza procescle verbale ale sedintei locale de fond funciar si in baza acestora intocmeste
hotararile corespunzatoare care vor {i semnate de catre toti membrii comisiei;

71) aduce la cunostinta celor interesati hotararile comisiei judetene de fond funciar precum si cele
ale comisiel locale de fond funciar;

72) primeste si transmite comisiel judetene de fond funciar, contestatiile formulate de persoanele
interesate impreuna si punctul de vedere al comisiei locale de fond funciar;

73) participa la intocmirea situatiilor definitive privind persoanele fizice si juridice indreptatite sa
li se atribuie teren si le inainteaza Comisiei Judetene;

74) arhiveaza documentele Comisiei Locale de fond funciar conform prevederilor legale in
vigoare;

75) colaboreaza cu specialistul in informatica in vederea informatizarii treptate a evidentelor si a
utilizarii programelor existente, in domeniul de activitate;

76)intocmeste proiectele de acte normative pentru sedintele de consiliu pentru domeniul de
activitate;

77) intocmeste proiectele de acte normative in vederea emiterii de catre Primarul comunei Lunca
Banului a dispozitiilor pentru domeniul de activitate;

78) in indeplinirea atributiilor care ii revin secretarului genral al comunei dispune de sprijinul
tuturor compartimentelor de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al primarului; rolul sau
principal fiind acela de a coordona, organiza, indruma si verifica indeplinirea atributiilor functionarilor
publici privind corectitudinea, legalitatea si respectarea circuitului documentelor;

79) claboreaza si actualizeaza, ori de cate ori este necesar, procedurile operationale aferente
domeniului de activitate;

80) elaboreaza si identifica riscurile aferente domeniului de activitate si tine evident in registrul de
riscuri;

81) urmareste intocmirea documentelor care pun in aplicare prevederile Legii nr.17/2014 privind
vanzarea terenurilor din extarvilanul UAT-ului comunei Lunca Banului;

82) alte atributii prevazute de lege, de regulamentul de organizare si functionare sau insarcinari date de
consiliul local, de primar;

83) Primeste, inregistreaza declaratiile de avere si de interese ale consilierilor locali, in Registrul
declaratiilor de avere si de interese;
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84) Ofera consultanta pentru completarea corecta a rubricilor din declaratii si géntrq__degiun_érea:i'fin\

termen a acestora ; !-._‘ ‘ W) [% 4

85) Asigura publicarea declaratiilor de avere si de interese ale functionarilor ptzbhol;gepagmade
internet a institutiei si le transmite in termenul prevazut de lege, Agentici Nationale de Integritate;  »

86) Coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotararilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului; .

87) Prin derogare de la prevederile art.21 alin.(2) din Legea nr.273/2006 privind finantele publice
locale, cu modificarile si completarile ulterioare, in situatiile prevazute la art.147 alin.(1) si (2) sau, dupa
caz, la art. 186 alin.(1) si (2), secretarul general al unitatii administrativ teritoriale indeplineste functia de
ordonator principal de credite pentru activitatile curente;

88) Are obligatia de a comunica o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale camerel
notarilor publici, precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliara, in a carei circumscriptie
teritoriala , defunctul a avut ultimul domiciliu, in termentul legal.Aceasta atributic poate fi delegata
persoanei care exercita atributii delegate de ofiter de stare civila, prin dispozitia primarului la propunerea
secretarului general al unitatii administrativ teritoriale;

Atributii in domeniul Registrului Electoral:

a) Asigura predarea listelor electorale permanente catre Judecatoria Municipiului Husi, pentru
fiecare proces clectoral sau ori de cate ori este prevazut de lege;

b) Asigura actualizarea listei electorale permanente; reactualizeaza si tine evidenta Registrului
electoral prin intermediul portalului Registrului Electoral;

c) Asigura predarea copiilor listelor electorale permanente, complementare, speciale, suplimentare
presedintelui Biroului Electoral al Sectiei de Votare;

d) Asigura conditiile necesare consultarii de catre alegatori a copiilor listelor electorale
permanente la sediul institutiei, conform prevederilor legale, la fiecare proces electoral;

e) Colaboreaza cu cetatenii comunei Lunca Banului in vederea identificarii inscrierilor gresite
sau omisiunilor din listele electorale permanente;

D) Pune la dispozitia partidelor politice, la cererea si pe cheltuiala acestora a copiilor listelor
electorale permanente, conform prevederilor legale la fiecare proces electoral ;

g) Pastreaza un exemplar din listele electorale ;

h) Participa la elaborarea proiectul de delimitare a sectiilor de votare din comuna Lunca Banului in
vederea emiterii dispozitiei de catre Primarul comunei Lunca Banului,

i) Asigura aducerea la cunostinta alegatorilor delimitarea si numerotarea sectiilor de votare prin
afisare la sediul institutiei, pe site-ul institutiei cat si la sediile sectiilor de votare;

j) Efectueaza operatiuni tehnico-administrative legate de desfasurarea proceselor electorale la
fiecare proces electoral;

k) Comunica numa